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1. Inicie o Microsoft Excel e abra o livro c2001_EdificiosGrandePorto.xlsx. 

2. Grave o livro com o nome Ficha2. 

3. Faça uma cópia da folha c2001_Alojamento no mesmo livro. A nova folha deve chamar-se 

Habitação. 

 

4. Preencha a coluna B com os totais da População Residente por concelho e do total da região do Grande 

Porto; preencha a coluna E com os totais da População Presente por concelho e do total da região do 

Grande Porto. 

5. Esconda as colunas C, D, F, G . 

 

6. Qual o concelho que apresenta a maior diferença percentual entre população residente e presente? E a 

menor? Qual lhe parece ser o motivo para este facto? Calcule as diferenças percentuais nas células 

M5:M13 com duas casas decimais. 

 

7. Ordene os dados por ordem decrescente da diferença percentual calculada em 6. 

8. Represente as diferenças percentuais calculadas em 6 num gráfico de barras. 

Coloque o cursor no rodapé do livro, sobre o separador com o nome da folha a copiar 

Faça clique com o botão direito do rato e selecione a opção Mover ou Copiar 

Selecione as opções disponíveis de acordo com o pretendido e clique Ok 

Para alterar o nome de uma folha num livro (e também para executar outras operações sobre a 
folha) pode aceder ao menu disponível com clique no botão direito do rato quando este se 
encontra sobre o separador com o nome da folha a alterar 

Selecione as colunas C:D 

Carregue no botão direito do rato e selecione a opção Ocultar no menu 

 

Repita o procedimento para as colunas F:G 

Calcular as diferenças percentuais entre População Residente HM e População Presente HM 

Selecionar A5:M13 

No menu principal, no separador Dados selecionar opção Ordenar 

Em Ordenar por, indicar coluna M (diferenças percentuais) 

Em Ordenação, indicar ordem crescente 

Clique em Ok 
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9. Represente num gráfico de barras a população residente e a população presente dos vários concelhos 

por ordem decrescente da diferença percentual calculada em 6. 

 

10. Represente a distribuição da população residente no Grande Porto pelos concelhos num gráfico circular. 

A legenda deve aparecer ordenada por ordem alfabética. Inclua no gráfico os valores da população 

residente em cada concelho. 

 

11. Altere o tipo de gráfico para barras horizontais. 

 

12. Acrescente o título População ao gráfico. 

Selecione as células A5:A13;M5:M13 

No separador Inserir, no grupo Gráficos, selecione a opção Colunas 

Selecione A5:E13 

No separador Inserir, no grupo Gráficos, selecione a opção Colunas 

 

Selecione o gráfico acabado de criar 

Carregue no botão direito do rato e selecione a opção Selecionar dados no menu 

Na caixa de diálogo, selecione Série1 e carregue no botão Editar 

Introduza Residentes no nome da Nome da Série e clique em Ok 

Repita o procedimento para dar o nome Presentes à série 2 

Selecionar A5:B13 

No separador Inserir, no grupo Gráficos, selecione a opção Circular 

 

Selecionar A5:M13 e ordene por ordem alfabética do nome do concelho 

 

Carregue no botão direito do rato sobre a área do gráfico 

Selecione a opção Adicionar Rótulos de Dados no menu 

Selecione o gráfico 

Carregue no botão direito do rato e selecione a opção Alterar Tipo de Gráfico no menu 

Selecione o tipo de gráfico pretendido 
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13. No gráfico de 9 altere a cor da barra correspondente à População Residente. 

 

14. Qual o concelho que parece ter edificios maiores? 

 

15. Mostre a relação entre a população residente e o número de edifícios através de um gráfico de 

dispersão. 

 

16. O que pode concluir quanto à relação entre a população residente e o número de edifícios? 

 

17. Grave e saia do Excel. 

Selecione o gráfico 

No separador Ferramentas do Gráfico/Estrutura, no grupo Esquemas de Gráficos, selecione a 
opção Adicionar Elemento de Gráfico e Título do Gráfico 

Selecione opção Acima do Gráfico 

No topo do gráfico introduzir População na caixa de texto Título do Gráfico 

Selecione no gráfico uma das barras correspondentes à série a alterar 

Carregue no botão direito do rato e selecione a opção Formatar Série de Dados no menu 

Selecione opção Preenchimento  do lado esquerdo da caixa de diálogo 

Do lado direito, na área Preenchimento,  selecione Preenchimento Sólido 

Abaixo, em Cor de preenchimento, selecione a cor pretendida 

Carregue no botão Fechar 

Em L5 introduza a fórmula =(H5+I5+J5) 

Em L3 dê um título sugestivo aos valores calculados desta forma 

Arraste L5 para L5:L13 

Selecione L5:L13 e formate com uma casa decimal (grupo Número no topo) 

 

Em N5 introduza a fórmula = B5/K5 

Em N3 dê um título sugestivo aos valores calculados desta forma 

Arraste N5 para N5:N13 

Ordene os reultados por ordem decrescente dos valores em N5:N13 

Selecionar B5: B13;K5:K13 

No separador Inserir, no grupo Gráficos, selecione a opção Dispersão 
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18. Abra o livro c2001_Alojamento.xlsx. 

19. Grave o livro com o nome Ficha2b. 

20. Faça uma cópia da folha c2001_Alojamento no mesmo livro. 

21. Remova todas as linhas que não dizem respeito a concelhos da região Norte (PORTUGAL, CONTINENTE, 

NORTE, MINHO-LIMA, CÁVADO, etc) 

 

22. Quais os concelhos da zona NORTE que têm mais do que 20000 edifícios? 

 

23. Crie um filtro para selecionar os 5 concelhos mais populosos da região NORTE. 

24. Crie um filtro para selecionar os 5 concelhos menos populosos da região NORTE. 

25. Crie um filtro que mostre os 10 concelhos mais populosos e os 10 concelhos menos populosos. Os 

primeiros devem ser pintados de verde e os segundos de vermelho. 

26. Remova o filtro criado em 25. 

27. Crie uma tabela Excel para os dados relativos aos concelhos da região NORTE. 

Comece por selecionar as linhas PORTUGAL, CONTINENTE, NORTE, MINHO-LIMA. Com as linhas 
selecionadas selecione a opção Eliminar no menu acessivel com o botão direito do rato 

Selecione a linha CÁVADO e mantendo a tecla Ctrl pressionada vá selecionando as restantes 
linhas que não correspondem a concelhos até ALTO TRÁS-OS-MONTES. Com estas linhas 
selecionadas pressione F4 (repetir última operação) 

Repita o procedimento anterior de forma a eliminar todas as restantes linhas (para remover 
todos os concelhos que não são da região NORTE). A sua folha de cálculo tem nesta altura só as 
linhas correspondentes aos 86 concelhos da região NORTE 

Selecione P3 

Pressione em simultâneo as teclas Ctrl+Shift+seta para baixo. Nesta altura ficam selecionadas 
as células que contêm o número de edifícios dos concelhos da região NORTE 

 

Para criar um filtro, selecione a opção Filtrar, do grupo Ordenar e Filtrar no separador Dados 

Em P3 selecione o símbolo indicativo de filtro 

Selecione a opção Filtros Numéricos no menu 

Selecione a opção Maior Que e introduza o valor 20000 

 

Para eliminar o filtro, selecione a opção Filtrar, do grupo Ordenar e Filtrar no separador Dados 
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28. Recorrendo a esta tabela: 

a. atribua o nome GrandePorto a este conjunto de dados (tabela) 

b. ordene os dados por ordem alfabética do nome dos concelhos 

c. ordene por ordem decrescente da população residente 

d. selecione os concelhos cujo nome contém “ma” 

e. selecione os concelhos com mais de 25000 edifícios. Apresente os resultados ordenados por 

ordem crescente do número de Famílias Institucionais 

29. Grave e saia do Excel. 

 

 

 

Selecionar A3:P89 

No separador Inserir, no grupo Tabelas, selecione a opção Tabela 

Clique Ok 


