Microsoft Excel Ficha pratican. 8

1. Inicie o Microsoft Excel e abra o livro apoio ficha8.xlsx.
2. Grave o livro com o nome Fichas.

3. Crie uma macro, usando o gravador de macros, que formate a vermelho as notas finais negativas duma
pauta como a que é apresentada na folha Notas 1 (coluna H). A macro deve chamar-se Negativas.

I. Separador PROGRAMADOR | Cédigo - Gravar Macro

Gravar macro E]@

Mome da macro:

Medgativas

Tecla de atalho:
Cerl+Shift+ |1

Guardar macro em:

Meste livro w

Descricdo;

Ok, ] [ Cancelar

Il. Na janela, preencher o nome da macro com Negativas, e a tecla de atalho (que é opcional)
com a combinagdo Ctr1+Shift+N

Ill. Clicar no botdo OK

NOTA: a partir deste momento todas as agbes efetuadas até terminar a gravag¢éo da macro
serdo registadas gerando automaticamente as instrugées VBA (Visual Basic for Applications)
correspondentes. Esta sequéncia de instru¢oes serd aplicada/executada sempre que a macro for
executada.

IV. Executar o comando pretendido:
a) Selecionar a drea H2 : H31 da folha Notas 1
b) Separador Base | Estilos - Formatagdo Condicional...

¢) Definir a formatacdo especificada: notas negativas a vermelho.

V. Terminar a grava¢éo: PROGRAMADOR | Codigo - Terminar Gravagdo

4. Testar a macro criada acima (Negativas) na folha Notas 1B

I. Selecionar a folha Notas 1B

1. Executar a macro usando uma de duas alternativas:

a) Através da tecla de atalho, premindo Ctrl+Shift+N definida aquando da criagdo da macro.
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b) Ou, separador PROGRAMADOR | Codigo - Macros...
Na caixa de didlogo, selecionar a macro Negativas

Clicar no botdo Executar

ll. Verificar que a formatagdo das notas finais foi alterada na folha Notas 1B.

5. Alterar a macro Negativas, de modo a poder ser aplicada a qualquer area previamente
selecionada e nao apenas no intervalo H2 : H31.
I. Editar a macro no editor do Visual Basic:
a) Separador PROGRAMADOR | Codigo - Macros...
b) Selecionar a macro Negativas e clicar no botdo Editar.

O conteudo da macro escolhida aparece no editor do Visual Basic.

Il. Alterar o cédigo VBA:

a) Comentar a linha de cddigo: Range (""H2:H31") .Select. Para introduzir comentdrios
em VBA colocar uma pelica no inicio do comentdrio; todo o texto entre a pelica e o fim da linha é
ignorado pelo compilador/interpretador do VBA.

b) Menu File - Save

c¢) Menu File - Close and Return to Microsoft Excel, ou ALT+Q para regressar ao Excel.

6. Testar a nova macro Negativas na folha Notas 2.

I. Selecionar o bloco de células F2 : F36 da folha Notas 2
Il. Executar a macro usando uma de duas alternativas:
a) Através da tecla de atalho, premindo Ctrl+Shift+N
b) Ou, separador PROGRAMADOR | Cédigo - Macros...
Na caixa de didlogo, selecionar a macro Negativas
Clicar no botdo Executar
Ill. Repetir o procedimento para formatar as restantes notas na folha (C2 : E36)

IV. Verificar resultado.

7. Criar uma macro/programa, usando o editor do Visual Basic, para aplicar em tabelas de alunos, como a
apresentada na folha Alunos. O objetivo é esconder as linhas correspondentes aos alunos que nao
frequentaram a disciplina. Estes alunos estdo identificados pela sigla NF na coluna Nado Frequentou.

NOTA: para criar a macro pretendida sdo necessarios conhecimentos genéricos de Visual Basic e
também cddigo especifico VBA para o Excel. Mesmo que nesta altura ainda ndo domine todos estes
conhecimentos o objetivo é comecgar a escrever codigo VBA e tentar perceber algumas formas de
interligacdo VBA <> EXCEL
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I. Criar o procedimento SUBrotina:

a) Abrir o editor do VBA (ALT+F11 ou, em alternativa PROGRAMADOR | Codigo -> Visual
Basic)

b) Inserir um mddulo: menu Insert = Module

c) Inserir uma subrotina: menu Insert = Procedure...
d) Nome: EsconderLinhasl

e) Selecionar o tipo Sub, e confirmar com OK

Add Procedure f‘$_<|

Mame: | Esconderlinhas1
Type
s Cancel
* Sub

" Function

" Property

Scope

* Public
" Private

[~ &l Local variables as Statics

f) Escrever o seguinte cédigo VBA:

Public Sub EsconderLinhasl ()

Dim ¢ &s Range 'varidwvel célul
For Each c In Selection 'para cada em Selection (bloco selecionado com o ratao)
If c.Value = "NF" Then 'compara o valor contido na célula c com "NF"
c.EntireRow.Hidden = True 'esconde toda a linha gque contém a célula o
End If
Next © 'avangar para proxima célula

End Sub
g) Regressar ao Excel (ALT+F11)
Il. Testar a subrotina/macro:
a) Na folha Alunos, seleccionar o bloco de células C2 : C31 da coluna Ndo Frequentou
b) Separador PROGRAMADOR | Cédigo = Macros...
c¢) Selecionar a macro EsconderLinhasl
d) Clicar no botéo Executar

Ill. Verificar resultado.
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8. Para voltar a ver as linhas escondidas pode, por exemplo: (1) selecionar toda a folha de calculo ou
selecionar as linhas inteiras adjacentes as que estdo escondidas e (2) no menu flutuante a que acede
com o botdo direito do rato selecionar a opgao Mostrar.

9. Abra uma nova folha de nome PI1ayground no ficheiro Excel para testar as macros a criar nos pontos
seguintes.

10. Criar um procedimento que pede um valor em euros ao utilizador, via InputBox (), e mostra o
correspondente valor em escudos, via MsgBox () ; 1 euro = 200,482 escudos. O procedimento deve ser
executado por meio de um botdo de nome Conversor Eur-Esc.

I. Criar botdo na folha Excel:

a) Separador PROGRAMADOR | Controlos - Inserir - Controlos ActiveX -> Botdo de
Comando.

b) Usar o rato para desenhar botdo na posicdo desejada na folha Excel.

Il. Editar o cddigo associado ao botdo:

a) Com duplo clique no botdo acede-se a janela de edi¢cdo de macros do Excel onde estard jd
criado o procedimento que serd executado por agdo de um clique no botdo acabado de criar

b) Escrever o seguinte codigo VBA:

b1) Alternativa 1: usando referéncia ao conteudo de uma célula

Private Sub CommandButton3 Click()
[B10] = 200.482 * [A1D] '[L1] refere-se ao contelddo da célula "R1T
End Sub

b2) Alternativa 2: recorrendo as fungées InputBox () e MsgBox ()

Private Sub CommandButtonl Click()
Dim euros As Double
Dim resposta As String

euras = InputBox("Introduza valor em Euros", "Conversor Eur - Esc")
resposta = "0 valor correspondente em Escudos &: " & Strieuros * 200.482)
M=gBox (resposta)

End Sub

c) Gravar e ALT+Q para regressar ao Excel.

11. Criar um procedimento, que deve ser executado por meio de um botdo de nome Soma que soma dois
valores:

a. Soma dos valores contidos nas células A10 e A11 mostrando o resultado na célula A12.

b. O procedimento pede os valores ao utilizador (InputBox) e mostra o resultado numa MsgBox de
acordo com o exemplo seguinte “2 + 3 =5".

12. Criar um procedimento que mostra numa MsgBox a area de um retangulo com a altura e largura
introduzidas pelo utilizador.
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13. Criar uma macro/programa, usando o editor do Visual Basic, para aplicar em tabelas de alunos, como a
apresentada na folha Alunos. O objetivo é esconder as linhas correspondentes aos alunos que nao
frequentaram a disciplina, ou seja, aqueles para os quais o conteddo da coluna N&o Frequentou é
diferente de “-”.

14. Alterar nome das folhas de um livro de acordo com a seguinte regra: se a célula Al da folha estiver
preenchida entdo, o nome da folha respetiva é dado pelo contetdo de Al; caso contrdrio, o nome da
folha é Folhan onde n é o ordinal da folha respetiva no livro (ver aula tedrica).
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